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A. GOREYV TANIMI

Erbaa Yerleskemiz bilinyesinde ilgilinin sorumluluguna verilen temizlik islerinin yapilmasi, evrak ve
malzemelerin taginmasi ile yetkili amirin verecegi gorevleri yerine getirilmesini kapsar.

B. GOREV VE SORUMLUKLULAR

-Kendisine verilen sorumluluk alaninin; Binamizin 3. Katinda bulunan personel ofisleri, 4.
Katinda bulunan personel ofisleri, kiitiiphane, simiflar, amfiler, koridorlar, konferans salonu,
asansor, lavabolar, atolyeler, 4. Katin yangin merdiveni, pencereler gibi alanlarin temizligini
ve temizlik diizenini saglamak. (3. Kat personel ofisleri ile 4. Katin tamaminin temizligi ve
diizenini saglamak)

- Ozellikle lavabo ve 1slak alanlarin her giin temizlemek ve hijyen kurallarina 6zen gdstermek.
- Kaynaklar etkili ve verimli kullanmak.
- Gordiigii olumsuzluklar eksiklikleri ilgililere ve yetkili amire bildirmek.

- izin taleplerini ayn1 gérevi yapan arkadas: ile anlasarak hizmeti aksatmayacak sekilde en uygun
zamanda talep etmek ve kullanmak.

- Gerekli oldugu zamanlarda yetkili amir tarafindan verilen evraklari ilgili yerlere ulastirmak.
- Hizmetin geregi olan esya v.b. gibi nesneleri ilgililere ve ilgili alanlara ulagtirmak ve ya tasimak.

- Yetkili amirin verecegi diger isleri yapmak.
C. VEKALET DURUMU

Gorevinde bulunmadigr zamanlarda vekalet edecek unvan: Diger yardimer hizmet personeli

D. ARANAN NIiTELIiKLER

En az ilkdgretim mezunu olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
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