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A. GOREV TANIMI

Fakiiltenin / Meslek Yiiksekokulunun misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-0gretim seviye ve
ilkelerine uygun olarak gerekli faaliyetlerin gergeklestirilmesi, birimin sorumlulugu igerisinde
yiiriitiilmesidir.

B. GOREV VE SORUMLUKLULAR

- Yemekhane hizmetinden faydalanmak isteyen 6grencilerin, akademik ve idari personelin yemek
hizmetinden faydalanmasini saglayan sistemi etkin bir sekilde kullanmak.

- Yemekhane hizmeti i¢in gerekli para yiikleme, fis kesme v.b. islemleri titizlikle yerine getirmek.

- Yemekhane hizmetleri igerisinde bulunan sayim, dokiim, tutanak, 6deme, makbuz v.b. mali
kisimlarini ilgilendiren is ve islemleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak.

- Yemekhanenin temizligini tertip ve diizeninin yemek durumunu, ¢alisanlarin tertip ve diizenini
kontrol ve takip etmek.

- Yemekhane hizmetleri sirasinda olusabilecek aksakliklari miimkiin oldugunca c¢oziime
kavusturmak ve ya yetkili amire haber vermek.

- Ucretsiz yemek bursundan faydalanmak isteyen 6grenciler ile ilgili bagvurular1 almak ve yetkili
amire bildirmek. Ucretsiz yemek hakki verilen 6grencilerin is ve islemlerini yapmak.

-Yemekhane ile ilgili menii, bilgilendirme v.b. duyurulart duyuru panolarina asmak ve gerekli
hallerde giincellemek.

- Yetkili amirin verecegi diger isleri yapmak.

C. VEKALET DURUMU

Gorevinde bulunmadig1 zamanlarda vekalet edecek unvan: Diger yazi isleri personeli

D. ARANAN NIiTELIiKLER

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlari tasiyor olmak
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